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An die
Propstei
An der St. Johanniskirche 1
29439 Lüchow
Urlaubsantrag
Hiermit beantrage ich
[bookmark: Text1][bookmark: Text2]Nachname:       	Vorname:     	
bezahlten Urlaub
[bookmark: Text3][bookmark: Text4]vom      	bis       								
[bookmark: Text5]Vertretung übernimmt:       			
[bookmark: Text6]Nebenvertretung:      
[bookmark: Text7]Meine Urlaubsanschrift:      
Der Urlaub ist grundsätzlich im jeweiligen Urlaubsjahr (= Kalenderjahr) zu nehmen. 
Der Urlaub, der im jeweiligen Urlaubsjahr nicht in Anspruch genommen werden konnte, kann bis zum 30. September des Folgejahres übertragen werden. (§ 26 Abs. 2 a TV-L i. V. m. § 22 DienstVO, § 38 KBG.EKD; § 1 KBESUrlVO und § 8 Abs. 1 der Niedersächsischen Erholungsurlaubsverordnung (NEUrlVO)). 
Wenn Sie den Resturlaub aus dem Vorjahr bis zum 30. September diesen Jahres nicht in Anspruch nehmen, verfällt er grundsätzlich ersatzlos, d. h. er kann nicht mehr genommen und auch nicht abgegolten werden. Eine Verlängerung des Übertragungszeitraums ist grundsätzlich nicht möglich.
Wenn der Urlaub jedoch wegen einer andauernden krankheitsbedingten Arbeitsunfähigkeit bis zum 30. September des Folgejahres nicht in Anspruch genommen werden kann, verfällt mit Ablauf des 30. September nur der tarifliche Mehrurlaub. Der gesetzliche Urlaub verfällt erst am 31. März des zweiten auf das Urlaubsjahr folgenden Kalenderjahres, mithin 15 Monate nach dem Ende des Bezugszeitraums.
Wir bitten Sie hiermit, Ihren Urlaub so rechtzeitig zu beantragen, dass Sie ihn innerhalb der vorgenannten Verfallfristen auch tatsächlich nehmen können. 
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Ort, Datum						Unterschrift Antragsteller/in															

Genehmigter Urlaub
Urlaubsanspruch:								 Tage
Sonderurlaub:									 Tage
Resturlaub aus dem Vorjahr: 							 Tage
Bereits genommener und beantragter Urlaub:					 Tage
Beantragter Urlaub:								 Tage
Resturlaub für das laufende Jahr:						 Tage

Der beantragte Urlaub wird hiermit genehmigt.

Lüchow, den 			      							                
Anna Kempe, Pröpstin  
image1.tiff
Evangelisch C%)

im Wendland




